[bookmark: _Toc18][bookmark: _Toc65696231]ZÁZNAM O ČINNOSTI ZPRACOVÁNÍ
Informace o činnostech a odpovědnosti za zpracování
(článek 30, odstavec 1, písm. b) Obecného nařízení – GDPR)
	Identifikace správce
	[název organizace, IČ, sídlo]	Comment by ACRESIA Consulting: Doplnit dle skutečnosti

	Kontaktní údaje správce
	[adresa, telefon, email, www stránky]	Comment by ACRESIA Consulting: Doplnit dle skutečnosti

	Identifikace pověřence
	[jméno a příjmení, telefon, email]	Comment by ACRESIA Consulting: Doplnit dle skutečnosti

	Označení zpracovatelských činností
Výslovné označení dokumentovaného zpracování / činnosti zpracování na základě identifikovaného procesu. Pro pojmenování identifikovaného procesu by měl být použit běžný interní termín používaný v organizaci.
	Samotestování na onemocnění COVID-19

	Odpovědné oddělení
	

	Odpovědná pozice
	

	Odpovědná osoba
	

	Sdílená odpovědnost
	Sdílená odpovědnost není	Comment by ACRESIA Consulting: V případě samotestování není další osoba zahrnuta do zpracování. Jinak tomu může být pokud si Organizace objedná jinou firmu na provedení testů
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Podrobnosti o zpracovatelské činnosti:
	Účely zpracování

	Vytváření bezpečného a zdraví neohrožujícího pracovního prostředí na pracovišti a přijímání opatření k předcházení rizikům a vytváření bezpečných pracovních podmínek pro zaměstnance.
Předložení výkazu zdravotním pojišťovnám testovaných zaměstnanců k zpětnému proplacení příspěvku na antigenní testy.
Doložení důkazu o provedení testů dle vládního nařízení

	Právní základ pro zpracování

	Právní povinnost správce

	Zákony, normy, směrnice
Pravidla, kterými se řídí tento proces zpracování osobních údajů
	Zákonné normy
Zákoník práce

Mimořádné opatření MZČR MZDR 47828/2020-16/MIN/KAN
Interní směrnice a politiky
[doplnit]	Comment by ACRESIA Consulting: Pokud existuje, doplnit, jinak smažte

	Kategorie subjektů údajů
(článek 30, odstavec 1, písm. c) Obecného nařízení – GDPR)
Příklady subjektů údajů: Zákazníci, zainteresované strany, zaměstnanci, dlužníci, pojistníci atd.
	Zaměstnanci
Spolupracující osoby

	Popis kategorií osobních údajů
(článek 30 odstavec 1 písm. c) Obecného nařízení – GDPR)
Kategorie nejsou osobní  údaje samotné, ale jejich popis nebo kategorizace (například adresa, datum narození, bankovní údaje apod. Jsou-li tyto kategorie údajů známy, musí být co nejkonkrétnější. Například informace 'údaje o zákaznících' není dostatečně specifická a podrobná.
	Běžné osobní údaje
Jméno
Příjmení
Číslo pojištěnce
Zdravotní pojišťovna
Datum
Zvláštní osobní údaje
Výsledek provedeného testu

	Příjemci, kterým byly nebo budou údaje zpřístupněny
(článek 30 odstavec 1, písm. d), článek 28 GDPR)
Příjemci jsou zejména další oddělení/odbory organizace/skupiny zapojené do procesu zpracování nebo jiné skupiny osob či subjektů, které osobní údaje přijímají – například i prostřednictvím rozhraní. Jedná se o další speciální oddělení/odbory, smluvní strany, klienty, úřady, pojišťovny, zpracovatele dat (např. datová centra, call-centra, společnosti zabývající se skartací dokumentů, vývojem aplikací, poskytovatelé cloudových služeb) atd. zapojené do procesu zpracování
	Externí příjemci
Zpracovatelé
nejsou	Comment by ACRESIA Consulting: Za předpokladu, že Organizace zajistila testování vlastními silami, nikoliv pomocí jiného právního subjektu
Subzpracovatelé
nejsou	Comment by ACRESIA Consulting: Za předpokladu, že Organizace zajistila testování vlastními silami, nikoliv pomocí jiného právního subjektu
Společní správci
nejsou
Ostatní příjemci
Zdravotní pojišťovny
Interní příjemci
nejsou

	Předávání údajů do třetích zemí nebo mezinárodních organizací
(článek 30, odstavec 1, písm. e) Obecného nařízení – GDPR)
Třetí země jsou země mimo EU / EHP.
Příklady mezinárodních organizací: OSN, WHO, EU
Vhodné záruky u takového příjemce jsou obecně nutné, pokud neexistuje žádné rozhodnutí Evropské komise (prováděcí akt). Viz. článek 45, odstavec 3 Obecného nařízení – GDPR.
Takové záruky lze stanovit podle článku 46 Obecného nařízení – GDPR prostřednictvím závazných interních předpisů o ochraně osobních údajů (závazná podniková pravidla) nebo standardních smluvních doložek EU.
Pokud není poskytnuta žádná z výše uvedených záruk, je třeba postupovat podle článku 49, odstavce 1 a 2 obecného nařízení – GDPR.
	Není

	Definované retenční doby uchovávání pro výmaz různých kategorií údajů
(článek 30, odstavec 1, písm. f) Obecného nařízení – GDPR)
Uveďte retenční doby uchování, které byly implementovány v souvislosti s činnostmi zpracování osobních údajů. V případě potřeby uveďte retenční dobu pro každou jednotlivou činnost zpracování, pokud se navzájem sebe liší.
Pokud byly retenční doby uchovávání popsány ve vnitřním předpisu organizace (např. skartační řád), postačí odkaz na tento dokument.
	doba po kterou jsou zdravotní pojišťovny oprávněny uskutečnit kontrolu Správce za účelem prověřování oprávnění k získání příspěvku z fondu prevence na proplácení testů

	Informace k sestavení Oznámení o ochraně osobních údajů
Privacy Notice (zejména článek 13 a násl. Obecného nařízení – GDPR)
Pokud jde o článek 15, písm. a) Obecného nařízení – GDPR musí být znám původ dat nebo všech dostupných relevantních informací.
	Samostatné oznámení

	Technická a organizační opatření
	K databázi s údaji mají přístup pouze zaměstnanci, kteří k tomu byli pověřeni. 
Databáze je v listinné podobě zabezpečena v uzamykatelné místnosti a v uzamykatelné registratuře.
V digitální podobě je databáze chráněna na zabezpečeném médiu – chráněno heslem, programy proti škodlivým kódům. 
Aplikován omezený přístup k údajům.

	Zdroj údajů
	Subjekt údajů, který údaje poskytl na základě jeho zákonné povinnosti správce podle čl. III mimořádného opatření ministerstva zdravotnictví ze dne 1. 3. 2021, č. j.: MZDR 47828/2020-16/MIN/KAN.
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Tento dokument je platný od 3.3.2021
Vlastníkem tohoto dokumentu je [pracovní pozice] a dokument byl naposledy kontrolován a aktualizován 3.3.2021.	Comment by ACRESIA Consulting: Doplnit pracovní pozici, obvykle pověřenec pro ochranu osobních údajů
Vydal [pracovní pozice], dne [datum]						Podpis	Comment by ACRESIA Consulting: Doplnit dle skutečnosti	Comment by ACRESIA Consulting: Doplnit dle skutečnosti
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